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Niepubliczna Placówka Kształcenia Ustawicznego Nr 4430-13.85 

  

Kurs 
SPECJALISTA DS. ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH  

 
 

 

Kraków, 21-22.05 i 5-6.06.2012 
 

 
ADRESACI 

 

 Pracownicy działów zamówieo publicznych instytucji zobowiązanych do stosowania przepisów                            
o zamówieniach publicznych (m.in. jednostek samorządu terytorialnego, urzędów paostwowych, 
zakładów opieki zdrowotnej). 

 

 Osoby pragnące zdobyd kompleksową wiedzę na temat funkcjonowania systemu zamówieo 
publicznych. 

 
 

CELE I KORZYŚCI 
 

 Przygotowanie do wykonywania pracy w charakterze Specjalisty ds. zamówieo publicznych. 

 Zdobycie wiedzy na temat praktyki i teorii udzielania zamówieo publicznych. 

 Po ukooczeniu kursu istnieje możliwośd przystąpienia do egzaminu oceniającego poziom wiedzy 
zdobytej podczas zajęd. Po jego pozytywnym zaliczeniu, uczestnik otrzymuje zaświadczenie 
potwierdzające posiadanie kwalifikacji zawodowych w obrębie zawodu Specjalista do spraw 
zamówieo publicznych – kod zawodu 242225. 

 

Podstawa prawna: Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej  dnia 27.04.2010 r.  
w sprawie klasyfikacji zawodów i specjalności na potrzeby rynku pracy oraz zakresu jej stosowania. 

 
ZEM jako niepubliczna placówka kształcenia ustawicznego ma prawo do wydawania zaświadczeń ukończenia 
kursu oraz zaświadczeń potwierdzających posiadania kwalifikacji zawodowych zgodnie z rozporządzeniem 
Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3.02.2006 roku w sprawie uzyskiwania i uzupełniania przez osoby dorosłe 
wiedzy ogólnej, umiejętności i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr 31, poz. 216). 

 

Ilośd miejsc ograniczona. Decyduje kolejnośd zgłoszeo. 
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HARMONOGRAM KURSU 
 

I Dzieo  
1. Europejskie i krajowe źródła prawa zamówieo publicznych 
2. Podstawowe definicje na tle ostatnich nowelizacji 
3. Podmiotowy i przedmiotowy zakres ustawy 
4. Naczelne zasady prawa zamówieo publicznych 
5. Opis przedmiotu zamówienia i jego oszacowanie 
6. Ogłoszenie o zamówieniu publicznym 

             Pytania, kazusy, dyskusja. 
II Dzieo  

1. Zasada swobody umów na tle ustawy prawo zamówieo publicznych 
2. Sporządzenie projektu specyfikacji istotnych warunków zamówienia 
3. Korekty dokonywane w SIWZ po ogłoszeniu o zamówieniu publicznym 
4. Projekt umowy zamówienia publicznego 
5. Przesłanki zastosowania trybów podstawowych i szczególnych 
6. Usługi niepriorytetowe jako przedmiot zamówieo publicznych 

Pytania, kazusy, dyskusja.  
III Dzieo  

1. Wybór trybu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 
2. Wadium i inne formy zabezpieczeo żądanych przez zamawiającego. 
3. Dokumenty żądane przez zamawiającego. 
4. Sporządzenie oferty w ramach postępowania o udzielenie zam. publ. 
5. Odrzucenie oferty a wykluczenie wykonawcy. 
6. Ocena ofert przez zamawiającego lub komisję przetargową. 

              Pytania, kazusy, dyskusja. 
IV Dzieo  

1. Komunikacja pomiędzy zamawiającym a wykonawcami 
2. Komisja przetargowa – jej skład, czynności, wykluczenie pracownika 
3. Umowy o zamówienie publiczne 
4. Unieważnienie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
5. Dokumentowanie zamówieo publicznych 
6. Środki ochrony prawnej w ramach zamówieo publicznych 

              Egzamin. 
 

ZAŁOŻENIA ORGANIZACYJNE 
 
 

 

Ekspert: Radca Prawny, absolwent Wydziału Prawa i 
Administracji UJ, były sędzia Sądu Okręgowego. 
Doświadczony trener i wykładowca. Autor i realizator 
licznych programów szkoleniowych oraz opinii i 
ekspertyz dotyczących wykładni PZP. 
 

Metodologia: Wykłady, dyskusja i odpowiedzi na 
pytania, warsztaty praktyczne - rozwiązywanie testów i 
zadao. Kurs kooczy się egzaminem wewnętrznym. 
 

Miejsce: Kraków, ul. Szeroka 2, I p. sala nr 9 
zabytkowa   XIV wieczna kamienica  na Kazimierzu 
centrum Krakowa  
sala szkoleniowa wyposażona w nowoczesne         
urządzenia  audiowizualne, parking. 

 
    Terminy:   21-22.05 i 5-6.06.2012 (4 dni) 

 (w godz. 09:00-15:00) 

Cena: 820 zł (usł. zw. z VAT) obejmuje: udział w 
kursie i konsultacje, autorskie materiały 
szkoleniowe, zaświadczenie o ukooczeniu kursu 
na druku Ministerstwa Edukacji Narodowej, 
certyfikat ukooczenia kursu ze zrealizowanym 
programem, egzamin wewnętrzny, lunch i 
przerwy kawowe. 
 

  Zgłoszenia przyjmowane są:  
telefonicznie: 12/ 423-23-45, 423-23-48                                              
faxem: wysyłając  kartę zgłoszenia                  
na nr 012/ 423 23 57  
e-mailem: zem@zem.krakow.pl 
formularzem elektronicznym          
   ze strony www.zem.krakow.pl 

 

mailto:zem@zem.krakow.pl
http://www.zem.krakow.pl/szkolenia/formatka.php?idwyb=39&t=Kurs%20Pedagogiczny
http://www.zem.krakow.pl/
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WYBRANE REFERENCJE  

  

 
 

(...)  zarekomendowad firmę ZESPÓŁ EKSPERTÓW MANAGER jako solidnego                                    
i wiarygodnego partnera w zakresie usług szkoleniowych. 

 

Polskie Górnictwo Naftowe i Gazownictwo S.A. 
 

 

Z przyjemnością polecam ZESPÓŁ EKSPERTÓW MANAGER jako solidną, godną zaufania firmę 
szkoleniową, gwarantującą wysoki poziom oferowanych usług. 

 

PGE Elektrownia Opole S.A. 
 

 
(...) pragnę polecić szkolenia organizowane przez firmę ZESPÓŁ EKSPERTÓW MANAGER jako 
odznaczające się wysokim poziomem i tym samym wyróżniające spośród innych ofert rynkowych. 

 
Małopolski Urząd Wojewódzki w Krakowie  

 

 
(...)  polecamy ZESPÓŁ EKSPERTÓW MANAGER jako profesjonalnego i kompetentnego partnera. 
 

Śląski Urząd Wojewódzki w Katowicach 
 

 
Rekomendujemy firmę ZESPÓŁ EKSPERTÓW MANAGER jako godną polecenia wszystkim 
zainteresowanym współpracą z solidnym partnerem, dbającym o wysoką jakośd usług i 
zadowolenie klienta.   

Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego  
 

 
(...) Wydział Organizacji i Nadzoru Urzędu Miasta Krakowa, dziękuję Firmie za wysoce profesjonalne 
przeprowadzenie szkoleo i egzaminów i ma nadzieję na dalszą współpracę. 

Urząd Miasta Krakowa 
 

 
Możemy polecid ZESPÓŁ EKSPERTÓW MANAGER jako firmę organizującą szkolenia o wysokiej 
jakości, umiejętnie dostosowane do specyficznych potrzeb zleceniodawcy.  

Wyższy Urząd Górniczy   
 

 
(...) usługi szkoleniowe realizowane przez ZESPÓŁ EKSPERTÓW MANAGER spełniają najwyższe 
standardy obowiązujące na nowoczesnym rynku szkoleniowym. 

                                                                           Główny Urząd Statystyczny 
 

 
(...) Na szczególne podkreślenie zasługuje profesjonalizm ekspertów prowadzących zajęcia, 
umiejętnośd przystępnego przekazania wiedzy słuchaczom oraz prowadzenie kursu w sposób 
umożliwiający dyskusję i zadawanie pytao co pozwoliło na bieżące wyjaśnianie powstałych 
wątpliwości. Mamy nadzieję na dalszą współpracę z ZESPOŁEM EKSPERTÓW MANAGER.  

 

                                                                        Generalna Dyrekcja Dróg Krajowych i Autostrad     
 

 
     (...) ze względu na wysoką jakośd wykonania usługi szkoleniowej MCP ocenia ZESPÓŁ EKSPERTÓW 

MANAGER jako odpowiedniego partnera w organizacji szkoleo.  
 

                                                                                                Małopolskie Centrum Przedsiębiorczości  
 

 

Serdecznie zapraszamy na naszą stronę internetową www.zem.krakow.pl 
– Dział Referencje (ponad 150 pisemnych referencji) 
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